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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN GIANG THANH Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 440y /QD-UBND Giang Thanh, ngay A0 thdng § ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phm ho’p gilra cac co quan ¢o lién quan trong viéc glal
quyét thii tuc hanh chinh vé ding ky dat dai, cap Giay chirng nhan quyen
str dung . dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
lan dau trén dja ban huyén Giang Thanh, tinh Kién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN GIANG THANH

Can ctr Luat T chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015;

Can cir Luét Dat dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

Céan ci Nghi dinh sé’ 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mdt so diéu cua Luat Pat dai;

Can cir Quyet dinh sb 1617/QD-UBND ngay 13/7/2016 ctia UBND tinh

Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop gitra Vién phong Pang ky dat dai,
Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai v6i cac co quan, td chitc ¢6 lién quan;

Cén ctr Chi thi s6 1883/CT-UBND ngay 22 thang 8 ndm 2016 cua Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ting cudng cong tac quan ly dat dai trén dia ban tinh Kién Giang;

Can ot Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngay 14/9/2016 ctia UBND tinh
Kién Giang vé viéc cdng b6 chuén héa thu tuc hanh chinh ctia nganh Tai nguyén

va Moi truong thude thim quyen giai quyét ciia S6 Tai nguyén va Moi
truong/UBND cép huyén/UBND cap x3 tinh Kién Giang;

Xét d& nghi ctia Truéng phong Tai nguyén va Mbi trudng huyén,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ph61 hop gilra céc co
quan c¢ lién quan trong vi€c giai quyet thu tuc hanh chinh vé dang ky dat dai,

cap Gidy chimg nhén quyén str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin
1ién vé6i dét 1an dau trén dia ban huyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND-UBND huyén, Thi trudng céc co quan,
don vi: Tai nguyén va Mai truong, Chi nhanh Van phong Dang ky d4t dai, Cong
thuong, Néng nghiép va Phat trién nong thon, Chi cuc Thyé huyén, Chi tic
UBND céc x4 va cac co quan, td chirc ¢ lién quan chi
quyét dinh nay./.

Noi nhdn:/>

- Nhu diéu 3;

- CT, cac PCT UBND huyén;
- Van phong DKDD tinh;

- B§ phan TN&TKQ huyén;
-Luu: VT.4b

Nguyén Thanh Ha



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN GIANG THANH Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Phéi h0'p gilta cac co quan co li€én quan trong viéc glal quyet thi tuc hanh
chinh vé ding ky dat dai, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyén
s¢ hiru nha & va tai séan khac gan lién véi dat 1an dau trén dia ban huyén
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6:M08/0OP-UBND ngay 2 thang 9 nam 2016
cua Chu tich UBND huyén Giang Thanh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé trach nhiém phél hop gilra cac co quan c6 lién
quan trong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh vé dang ky dat dai, cap Gidy
chimg nhén quyen st dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac géin lién véi
dat (sau day goi tit 1a Gidy chimg nhan) 14n déu cho hé gia dinh, ¢4 nhan trén
dia ban huyén Giang Thanh.

2. Quy ché nay quy dinh v& trach nhiém phbi hop gilra phong Tai nguyén
va Mbi trudong; Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai huyén; Chi cuc thué
huyén; phong Céng Thuong, phong Néng nghiép va Phat trién néng thon; Uy
ban nhan dan cac x&; B phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhéan dan
x4, huyén va cac co quan, t6 chirc khac ¢6 lién quan.

Piéu 2. Muc dich caa phdi hop

1. Nham dé dam bao sy ddng bo, théng nhit trong viée thuc hién giai
quyet thu tuc hanh chinh vé dat dai theo hudng thuén 1¢i cho ngudi dén, nhat 1a
thu tuc dang ky va cép Gidy chimg nhan lan dau cho ho gia dinh, ca nhan.

2. Néang cao tinh than, trach nhiém cta td chitc, c4 nhan trong viéc thuc
hién thu tuc hanh chinh vé dat dai; tranh tinh trang nhiing nhi€u, giy phién ha
cho nguoi dan.

Piéu 3. Nguyén tiic phdi hop

1. Tuén tha céc quy dinh cta phap luat hién hanh; viéc thuc hién nhiém
vu trong cong tac phoi hgp phai can cir vao chire nang, nhiém vy, quyén han cua
ting co quan, don vi.

2. Phat huy tinh than, trach nhiém cia timg co quan, don vi trong phéi

hop giai quyét thil tuc hanh chinh vé dit dai dam bao yéu céu dén chu, cong
khai, minh bach va hiéu qua.

3. Chiu trach nhiém vé ndi dung, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va
dam bao yéu ciu vé thoi gian phdi hop quy dinh tai Quy ché nay.



Diéu 4. Noi tiép nhin hd so va tra két qua
1. B6 phan tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan xa.
2. B0 phan tiép nhén va Tra két qua thudc Van phong HDND-UBND huyén.

3. Can cur vao quy trinh giai quyét hé so, Bo phén tiép nhan va Tra két
chuyén ho so cho cac co quan, don vi c6 lién quan dé kip thoi xit ly cac bude
tiép theo.

Diéu 5. Thoi gian giai quyét
Tong s6 thoi gian thuc hién tha tuc dang ky dat dai va cép Gidy chimg
nhan 14n dau 13 40 (bbn muoi) ngay lam viée (khdng tinh thoi gian niém yét

céng khai 15 ngay tai UBND xd; thoi gian nguoi sir dung dat thuwe hién nghia vu
tai chinh), trong do:

1. Uy ban nhan dén x4 giai quyét 07 ngay lam viéc.

2. Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai giai quyét 20 ngay lam viéc,
trong do:

- Thyc hién trich do thira d4t va hoan thanh ban v& 10 ngay lam viéc (khéng
tinh thoi gian niém yet cong khai Ban trich do dia chinh doi véi nhig truong hop
nguoi su dung dat lién ké ving mdt trong sudt thoi gian do dac, néu cd).

- Xtr ly, giai quyét hd so 10 ngay lam viéc.

3. Chi cuc thué huyén giai quyét 03 ngay lam viéc.

4. Phong Tai nguyén va Mai trudng giai quyét 05 ngay lam viéc.

5. Uy ban nhan dan huyén ky Gidy ching nhan 03 ngay lam viéc.

6. B phén tiép nhan va Tra két qua 02 ngay lam viéc (01 ngay nhdn ho
so, 01 ngay trd két qua).

. Chwong II )
NQOI DUNG VA TRACH NHIEM PHOI HQP

Piéu 6. Pdi v&i nguoi sir dung dat

1. Nop (01 bg) ho so dang ky va cép Gidy chimg nhén lan dau (ké cd ddng
ky do dac va ding ky cap Gidy chitng nhdn) tai B6 phén tiép nhan va Tra két qua
thudc Uy ban nhén dan xa.

2. Thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh (néu cd).

3. Nguoi dugce gép Gidy ching nhan ndp lai ban chinh gidy to theo quy
dinh truée khi nhan Gidy ching nhan va ndp céac khoan phi, 1€ phi theo quy dinh.

Picu 7. Trach nhiém phdi hop ciia Uy ban nhén dén xi (B6 phin Tiép
nhan va Tra ket qua)

1. Huéng dén nguoi sir dung dét ding ky ké khai theo mau hé so quy dinh.
2. Ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1& ctia nguoi st dung dat. B phan Tiép
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nhén va Tra két qua thuoc UBND x4 c6 trach nhiém ghi day da thong tin vao S6
tiép nhan hd so; ra Phiéu tiép nhéan hé so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Phiéu z‘zep nhdn hé so va tra két quad ghz la 17 ngay lam viéc (trong do:
UBND xa 07 ngay lam viéc d@é thuc hién tham tra, xdc minh va gidi quyét, xdc
nhdn hé so; Chi nhdnh Van phong Pdng ky dat dai thuc hién do vé thira dat 10

ngay lam viéc).

3. BO phén t1ep nhén va Tra két qua trinh UBND x4 ky Thong bao (kem
theo danh sdch hé so) va chuyen hd so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai dé thuc hién trich do thira dét.

4. Xem xét, giai quyét he so theo cac van ban hudng dan dugc quy tai
khoan 2 Piéu 70 Nghi dinh s6 43/2014/ND- CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;
theo quy dinh tai Pidu 15 ctia Quyét dinh sb 1617/QD-UBND ngay 13/7/2016
ctia Uy ban nhan dan tinh Kién Giang,

5. Niém yet cong khai 1a 15 ngay lam viéc (thoi gian niém yét khéng tinh
vao thoi gian gidi quyét thi tuc). Viée niém yet phai ra van ban Théng bao va
danh sach cac truong hop xin dang ky, cap Glay chimg nhan. Khi ket thuc niém
yét cong khai pha1 1ap bién ban két thiic niém yet xem x¢ét giai quyét cac y kién
phén 4nh vé ndi dung cong khai trong thoi gian niém yét.

6. Thong bdo cong bd cong khai Béan trich do dia chinh cung Ban mo ta
ranh gioi, mbc gidi thira d4t d6i v6i nhing truomg hop ngudi str dung dat lién ké
Vang mat trong sudt thoi glan do dac. Thoi gian thong bao cong bd cong khai tai
x4 tbi thidu 12 10 ngay lam viéc; hét thoi gian céng khai néu chu sir dung dat lién
k& chua ky da hoic chua ky trong Ban mb ta ranh gii, mbc gidi thira dat thi
UBND x4 lap bién ban xéac nhén viéc cong khai ban Trich do dia chinh thira dét
(Néu c6 Théng bdo niém yet Bdn mé td ranh giéi, moc gici thira dat thi thuc hién
song song véi viéc niém yét cong khai hé so tai xd).

7. Sau khi két thiic niém yét cong khai, UBND xi x4c nhén hd so va
huéng din ngudi sir dung dat mang hd so dén ndp tai Bo phan tiép nhéan va tra
két qua thudc Vian phong HDND - UBND huyén.

Piéu 8. Trach nhiém phdi hop ciia Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai
1. Thue hién trich do dia chinh thira dat.

Trudng hop ngudi st dung dat lién ké véng mit trong subt thoi gian do
dac thi Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai c6 trach nhiém chuyén Ban mé ta
ranh gidi, mdc gioi thira d4t cho UBND x4 dé thong béo cdéng bd cong khai tai
UBND x4 trong thoi gian t6i thiéu 1a 10 ngay 1am viéc (thdng bdo niém yét song
song voi thoi gian niém yét ho so cua xd).

.?_. Chuyén ban ve trich do dia chinh cung Ban mé ta ranh giéi, mdc gidi
thira dat da duoc ky day du ctia cac hd gidp ranh dén cho BJ phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND xa@ dé UBND xa thyc hién cac bude tiép theo va xac nhén
ho so.



3. Tiép nhan hd so dovB(f) phér} tiép nhén va tra két qua thudc Van phong
HDND - UBND huyén chuyén dén dé xir ly.

4. Gui sb liéu dia chinh dén Chi cuc thué huyén d xac dinh va théng bao
thue hién nghia vu tai chinh.

5. ”Kiém tra, xac nhén va c’huyér,l hd so dén phong Tai nguyén va Moi
truong dé trinh UBND huyén ky cap Gidy chimg nhéan.

6. Chuyen Gidy chimg nhan d3 cdp (sau khi d3 vao sb hd so dia chinh)
cho B6 phin tiép nhén va tra két qua thuéc Vin phong HDND - UBND huyén
dé trao tra cho nguoi st dung dat.

- 7.Cép nhat viéc cép g}iéy chtng nhéan vao hd so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai va luu trit, quan ly ho so theo quy dinh.

Pi¢u 9. Trach nhiém phdi hop cia Chi cuc thué huyén

1. Tiép nhén hd so do Chi nhénh Van phong déng ky dat dai chuyén dén
dé xac dinh nghia vu tai chinh.

2. Xac dinh nghia vu tai chinh va chuyén thong tin thué dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dit dai @& chuyén cho B6 phan tiép nhan va tra két qua
thudc Van phong HDND - UBND huyén théng bao cho ngudi sir dung dat thyc
hién nghia vu tai chinh.

Piéu 10. Trach nhiém phdi hop cia phong Tai nguyén va Méi truomng

1. Kidm tra hd so do Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai chuyén dén.

2. Trinh Uy ban nhan dan huyén (qua Vin phong HDND-UBND huyén)
ky cap Giay chirng nhén.

3. Chuyén hd so da giai quyét cho Chi nhanh Van phong déng ky dét dai
dé cap nhat vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai theo quy dinh.

Pidu 11. Trach nhiém phdi hep ciia B) phan tiép nhan va tra két qua
thudc Vin phong HPND-UBND huyén

1. Tiép nhén hd so clia ngudi st dung dAt nop, ra Phiéu tiép nhan hd so
va tra két qua la 23 ngay lam viéc.

(Ti rong do: Chi nhdnh Vin phong Pdng ky dat dai 10 ngay; Chi cuc thué
huyén gidi quyét 03 ngay; Phong Tai nguyén va Moi truong gidi quyet 05 ngay;,
Uy ban nhén dén huyén ky Gidy chimg nhdn 03 ngay; Bé phdn tiép nhan va Tra
két qua cua huyén 02 ngay).

2. Trao thdng béo cho ngudi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

3. Trao Gidy chimng nhan cho ngudi sir dung dét da hoan thanh nghia vu
tai chinh.

4. Thu céac khoan phi, 1& phi theo theo dinh.



_ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12. T chirc thwe hién

1. Truong phong Tai nguyén va Mbi trudng c6 trach nhiém chu tri, hudéng
dan, theo dai viéc phdi hop thuc hién gifra céc co quan, don vi c6 lién quan theo
Quy ché nay.

2. Nhimg ndi dung khong quy dinh tai Quy ché nay dugc thuc hién theo quy
dinh cta phap luét hién hanh.

3. Viéc luan chuyén h so gifta céc co quan do cac co quan chon hinh thire

luan chuyen sao cho phu hop, nhanh gon nhung phai ddm bao thoi gian giai quyét
theo quy ché nay.

4. Trong qua trinh thuc hién néu c kho khén, vuong méc hodc ¢6 ndi dung
nao chua phu hop th1 k1p thot phan anh vé Uy ban nhan dan huyen (théng 4u.

Nguyén Thanh Ha



